Szczecinska Szkota Witruwianska SVS

Procedura obstugi i korzystania z monitoringu wizyjnego

na teranie Szczecinskiej Szkoly Witruwianskiej SVS.

Regulamin okres$la cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego na teranie
Szczecinskiej Szkoty Witruwianskiej SVS, miejsca instalacji kamer systemu na terenie placowki,
reguly rejestracji 1 zapisu informacji oraz sposob ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci
udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

Przetwarzania danych osobowych osob fizycznych w systemie monitoringu wizyjnego jest
niezb¢dne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez
administratora tj. zapewnienie bezpieczenstwa uczniom i pracownikom oraz W celu ochrony os6b
1 mienia szkoty — art. 6 ust. 1 lit f, i okreslonych w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
oswiatowe.

Administratorem urzadzen monitoringu wizyjnego jest Dyrektor Szczecinskiej Szkotly
Witruwianskiej SVS w Szczecinie.

Podstawg wprowadzenia monitoringu wizyjnego w szkole jest art. 108a ust. 1 Ustawy z dnia 14
grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2018 1. poz. 996).

Infrastruktura szkoty, ktora jest objeta monitoringiem wizyjnym to:

a) wejscia i wyjscia do szkoty,
b) teren wokot budynku szkoty w obszarze ogrodzonym, parking
c) korytarze szkolne na poziomie - parterze, I i II pigtrze,
d) szatnia szkolna.

Monitoring nie obejmuje:

- pomieszczen, w ktoérych odbywaja si¢ zajecia dydaktyczne, wychowawcze,

- pomieszczen, w ktorych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna,
- sali gimnastycznej oraz stotowki

- pomieszczen sanitarno-higienicznych

- przebieralni na zaj¢cia wychowania fizycznego.

Monitoring funkcjonuje calodobowo.

W godzinach pracy szkoty obstuga urzadzen monitoringu wykonywana jest przez upowaznionego
pracownika wyznaczonego przez dyrektora szkoty. Obstluga monitoringu polega na:

- biezacej obserwacji obrazoéw przekazywanych ze wszystkich kamer monitoringu wizyjnego,

- natychmiastowej reakcji w sytuacji zauwazenia jakichkolwiek nieprawidlowosSci
(powiadomienie dyrekcji szkoty).

Monitoring wizyjny nie jest polaczony z mozliwoscig biezacego przekazywania lub rejestracji
dzwigku pozwalajacego na sluchanie lub zapis prowadzonych rozméw. Rejestracji i zapisowi na
nosnikach fizycznych podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu.




Szczecinska Szkota Witruwianska SVS

10. Obraz zarejestrowany w systemie monitoringu wizyjnego przechowywany jest na dyskach
rejestratorow.

11. System monitoringu wizyjnego sktada si¢ z:

a) 8 kamer rejestrujgcych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku o rozdzielczosSci
umozliwiajacych identyfikacj¢ osob,

b) dwodch urzadzen rejestrujacych i zapisujacego obraz na no$niku fizycznym, 1 monitorze
pozwalajacym na podglad rejestrowanych zdarzen.

c) okablowania i oprogramowania monitoringu.

12. Elementy monitoringu wizyjnego w miar¢ koniecznosci 1 mozliwosci finansowych sa
udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.
11. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane stosownymi tabliczkami informacyjnymi

12. Informacje dotyczace monitoringu oraz klauzula informacyjna, umieszczone sg:
» nabudynku szkoty, przy wejsciu do szkoty od alei Wojska Polskiego oraz ulicy Krasickiego

e na tablicy ogloszen przy wejsciu glownym oraz przy szatniach.

Zasady wykorzystania zapisow monitoringu wizyjnego.
1. Nagrania moga by¢ wykorzystane do wstecznej analizy rejestrowanych zdarzen.

2. Zapisy monitoringu s3 kontrolowane doraznie oraz w sytuacjach zwigzanych z pojawiajacymi si¢
zagrozeniami w rejonach zainstalowanych kamer lub tamaniem przepisow prawa obowigzujacych
w szKkole.

3. Pracownik szkoty, ktéry powziagl informacje o zdarzeniu lub sytuacji wynikajacej z celu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego w szkole, mogacego mie¢ miejsce w obszarze objetym kontrola
kamer ma obowigzek niezwlocznie zglosi¢ ten fakt Administratorowi danych.

4. W uzasadnionych przypadkach nagrania moga zostaé zaprezentowane uczniom, rodzicom lub
pracownikom szkoly w celu ustalenia rzeczywistych faktow zdarzenia z poszanowaniem praw osob
trzecich.

5. Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe ucznidow, pracownikéw i innych osob, ktorych w wyniku
tych nagran mozna zidentyfikowa¢, szkola przetwarza wylacznie do celow, dla ktorych zostalty zebrane,
I przechowuje przez okres nie dtuzszy niz 30 dni od dnia nagrania. Po uptywie tego okresu nagrania
podlegaja zniszczeniu (poprzez nadpisanie), o ile przepisy odregbne nie stanowig inaczej.

6. W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowig dowod w postepowaniu prowadzonym na podstawie
przepiséw prawa lub pracodawca powzigl wiadomos$¢, iz moga one stanowi¢ dowod w postepowaniu,
termin ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postgpowania.

7. Po uplywie okreséw, o ktérych mowa powyzej uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu
zawierajace dane osobowe podlegajg zniszczeniu, o ile przepisy odrebne
nie stanowig inaczej.
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8. Dane zapisane na nos$niki nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostepnieniu w oparciu
o przepisy ustawy o dost¢pie do informacji publiczne;.

9. Zapisy z monitoringu wizyjnego moga by¢ udostepnione w formie ogladu za zgoda dyrektora szkoty:

a) wychowawcom klas, w celu zdiagnozowania problemoéw wychowawczych oraz podjecia
wlasciwych oddziatywan w tym zakresie;

b) psychologowi szkolnemu, w celu przeciwdziatania zarejestrowanym przez monitoring formom
niedostosowania spotecznego uczniéw, ich zachowaniom dysfunkcyjnym, a takze udzielania
wlasciwej pomocy ofiarom szkolnej przemocy;

C) uczniowi, ktorego niewtasciwe zachowanie, jak: agresja fizyczna, wybryki, akty chuliganstwa,
niszczenie mienia szkolnego, kradzieze itp. Zarejestrowalty kamery, w celu udowodnienia mu
takiego zachowania i podjecie dziatan interwencyjnych i wychowawczych;

d) rodzicom ucznia, zarbwno poszkodowanego, jak i sprawcy czynu niedopuszczalnego, w celu
oceny zaistniatej sytuacji i uzgodnienia wspolnych dziatan interwencyjnych i wychowawczo —
opiekunczych;

e) wicedyrektorom szkoty w celu petnienia przez nich nadzoru.

10. Udostepnianie nagran jest mozliwe organom lub innym podmiotom uprawnionym na podstawie
przepisOw prawa w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych, np. policji, sgdom,
prokuraturze. Udostepnienie nast¢puje po wyrazeniu zgody przez dyrektora szkoty.

11. Materiat z monitoringu wizyjnego moze by¢ przekazany osobom uprawnionym i organom $cigania
na ich pisemny wniosek w celu wyjasnienia prowadzonej sprawy. Osoba zainteresowana
zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego w celu wyjasnienia sprawy lub na potrzeby przysztego
postgpowania moze zwrocic si¢ do Dyrektora Szkoty z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie jego kopii,
wskazujac doktadng date, a takze czas 1 miejsce zdarzenia. Wzor wniosku zawiera zalgcznik.

12. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest w zamknigtym
pomieszczeniu i udostgpniania uprawnionym organom. W przypadku bezczynno$ci uprawnionych
organdéw kopia jest niszczona po uptywie trzech miesigcy od dnia jej sporzadzenia.

13. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem w protokole przekazania.

14. Udostgpnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,,Rejestrze udostepnionych nagran
Z monitoringu.”

15. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu wizyjnego na potrzeby przysztego
postepowania moze zwrdcic¢ si¢ do Dyrektora Szkoty z prosba o ich zabezpieczenie przed usuni¢ciem po
uptywie standardowego okresu ich przechowywania. Wniosek nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoty,
w terminie do 3 dni liczgc od dnia, w ktorym zdarzenie moglo zosta¢ zarejestrowane przez monitoring

wizyjny.

16. Prawidlowo zlozony wniosek powinien zawiera¢ doktadng datg, miejsce oraz przyblizony czas
zdarzenia.
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17. Osoba upowazniona sporzadza kopi¢ nagrania z monitoringu wizyjnego za okres, ktorego dotyczy
wniosek osoby zainteresowanej oraz oznacza jag w sposob trwaly nastepujagcymi danymi:

1) numer porzadkowy kopii,

2) okres, ktorego dotyczy nagranie,

3) zrédto danych, np.: kamery na budynku od strony boiska,

4) data wykonania kopii,

5) dane osoby, ktora sporzadzita kopice.

18. Kopia przechowywana jest w odpowiednio zabezpieczonej szafie.

19. Kopia przechowywana jest przez okres nie dtuzszy niz 3 miesigce i udostepniana jest jedynie
uprawnionym organom. W przypadku bezczynnosci uprawnionych organow przez okres 3 miesigcy,
kopia podlega fizycznemu zniszczeniu.

20. Moga wystepowaé nieznaczne roznice mi¢dzy czasem rzeczywistym a czasem uwidocznionym na
materiale z monitoringu, poniewaz system nie jest synchronizowany z zewngetrznym zrodiem czasu

Realizacja praw osob rejestrowanych przez system monitoringu wizyjnego.
1. Osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo do:

a)  informacji o funkcjonowaniu monitoringu,

b)  dostepu do swoich nagran w uzasadnionych przypadkach,

C)  anonimizacji wizerunku na zarejestrowanych obrazach,

d)  usunigcia danych jej dotyczacych,

e)  wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

2. Dyrektor szkoty informuje uczniéw i pracownikéw szkoty o wprowadzeniu monitoringu, w sposob
przyjety w danej szkole, nie pdzniej niz 14 dni przed uruchomieniem monitoringu.

3. Dyrektor szkoty przed dopuszczeniem osoby do wykonywania obowigzkow stuzbowych informuje ja
na pis$mie o stosowaniu monitoringu.

4. W przypadku wprowadzenia monitoringu dyrektor szkoly oznacza pomieszczenia i teren
monitorowany w sposob widoczny i czytelny, za pomocg odpowiednich znakow, nie pdzniej niz dzien
przed jego uruchomieniem.
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W zakresie funkcjonowania monitoringu wizyjnego w szkole, dyrektor szkoly uzgodnil z organem
prowadzacym szkote odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne zastosowane do ochrony danych
osobowych przetwarzanych w systemie monitoringu wizyjnego.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy prawa.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w szkole wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2022 r.
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Zakacznik nr 1

...................................................... Szczecin,dnia ...................L.

(kontakt)

Dyrektor Szczecinskiej Szkoty Witruwianskiej SVS
Whiosek o0 zabezpieczenie nagrania z monitoringu wizyjnego

Zwracam si¢ z prosbg o zabezpieczenie nagrania z monitoringu wizyjnego jednostki oswiatowej

....................................................... (doktadna data, czas 1 miejsce zarejestrowanego zdarzenia)
Uzasadnienie:

e (Podpis wioskodawcy)

Decyzja dyrektora:

Wyrazam zgodg / nie Wyrazam ZgOAY .........c.ooueeuriiriintenteit ettt aeaaaas (data 1
podpis dyrektora)
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Zakacznik nr 2
Protokot przekazania na nosniku elektronicznym danych z systemu monitoringu
Szczecinskiej Szkoly Witruwianskiej SVS

sporzadzony w dniu.................

Dyrektor Szczecinskiej Szkoty Witruwianskiej SVS, zwany dalej przekazujacym dane,

na podstawie pisemnego wniosku zdnia...................oo dane z systemu
monitoringu szkoty.

1.Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastepujace dane (zapis z kamer):
Data Numer kamery

Czas nagrania

2. Przyjmujacy dane os$wiadcza, ze wykorzystane zostang one wytacznie do celow okreslonych w
pisemnym wniosku, stanowigcym zatacznik do niniejszego protokotu.

3. Protokot sporzadzono w dwoch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

Przekazujacy Przyjmujacy




